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テキスト ボックス
組織基本調査　Excel版調査票への回答にあたってのお願い

【ファイル保存について】
・ファイルは自動では保存されません。記入の終了時や中断時には必ず保存してください。

・１つの単組につき、１つのファイルで作成してください。１つのファイルに複数単組のシートをまとめると、集計時にファイルから記入データを読み取ることができません。県本部にて取りまとめをされるさいにはご注意ください。



【ファイルの仕様について】
・ファイルは、Excel2010での動作を確認しています。バージョンやパソコンの機種によっては画面の表示が異なる場合もあります。

・調査票は記入欄への入力内容によってセル（回答欄や設問）の色が変化していくExcelの機能（条件付き書式）を利用しています。ただし、Excel2010ではExcel自体の不具合のために、色がすぐには変わらない現象が生じています。対応策の１つとしては、画面を上下にスクロールすることで所定の色に変化させることができます。

・ファイルはExcelの関数を利用しています。Excelの［オプション画面］→［数式］メニューにある［計算方法の設定］において、「手動」と設定している場合、調査票に記入誤りがあった場合のメッセージ等が表示されません。［計算方法の設定］を「自動」に設定して記入してください（※Excelの標準設定では「自動」に設定されています）。

・回答欄以外には記入ができないように保護をかけてあります。回答欄以外には記入することはできません。
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oguma
吹き出し
単組名などが表示されるため、シールを貼る必要はありません。
なお、表示される単組名、団体区分に誤りがある場合には、本ファイルに登録されている単組名を選択したうえで、右下の備考欄内に正しい単組名などを入力してください。

oguma
吹き出し
登録番号、団体区分は、単組名を選択すると自動的に表示されます。

Oguma
矢印
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oguma
吹き出し
団体区分は単組名に応じて自動的に表示されます。

oguma
吹き出し
回答対象の場合は、黄色に変わります

oguma
吹き出し
誤って選択した場合は、□内に表示される数字を消すと、選択も解除されます。

oguma
矢印

oguma
吹き出し
（１）で「２．ある」を選ぶと、回答欄が黄色に変化します

Oguma
矢印

Oguma
矢印
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吹き出し
回答内容に整合性がないと、ピンク色に変わります
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oguma
吹き出し
記入内容に応じて、回答漏れの設問や、誤記入のあった設問の数が表示されます。
提出時には、記入に不備がないか、確認してください。


